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TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA PARA SELECCIONAR UN
PROVEEDOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE FOTOGRAFIA Y MAQUILLAJE DE
ALIMENTOS.

PROCESO: 245-2019

AREA: Comercializaciéon y Mercadeo

PROGRAMA: Activaciones de Consumo, Campafa de Publicidad, Comercializacién y
Nuevos Negocios.

FECHA: 21 de abril de 2019

I. INTRODUCCION

La Asociacion Colombiana de Porcicultores (en adelante PORKCOLOMBIA), en calidad
de administradora de los recursos del Fondo Nacional de la porcicultura (en adelante
FNP), pone a disposicion de los interesados los Términos de Referencia para la seleccion
del contratista encargado de prestar los servicios profesionales de fotografia y maquilaje
de alimentos para el desarrollo de material audiovisual y editorial. El presente Proceso de
Confratacion se encuentra identificado con el nUmero seficlado en la parte superior.

El objeto del Contrato es el suministro de servicios profesionales de fotografia, decoracion
y maqguillaje especializado de alimentos y platos con carne de cerdo para el desarrollo de
todo tipo de piezas graficas publicitarias.

A. Descripcidon de la Necesidad que se pretende satisfacer

La Asociacion Colombiana de Porcicultores en su calidad de administradora de los
recursos del Fondo Nacional de la Porcicultura en virtud del contrato administrativo
suscrito entre el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, en cumplimiento del
Articulo Octavo (8°) de la Ley 272 de 1996, en desarrollo de sus objetivos
contemplados en el articulo 5 de la citada ley, dentro del programa Campana de
Fomento al Consumo, tiene la necesidad de incluir una empresa o persona natural
que preste los servicios profesionales de fotografic especializada en alimentos para
garantizar la calidad del mensaje para la campafia vigente en el 2019.

Para satisfacer la necesidad anteriormente planteada se requiere la contratacién de una
persona juridica o Natural que preste los servicios profesionales de fotografia, decoracion y
maquillaje de alimentos para la elaboracion de piezas graficas publicitarias.

La seleccion del contratista se realiza a través de Contratacion Directa.
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II. ASPECTOS GENERALES

A. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Confratacion deben hacerse por
escrito, por medio fisico o electrénico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

= Calle 37 # 16 — 52, Teusaquillo, Bogotd - Colombia. En todo caso, se recuerca que
el horario de atenciéon de Porkcolombia — FNP es de lunes a viernes de 8 a.m. a 5:00
p.m.

= Al correo dcorrea@porkcolombia.co. La Entidad confirmard la recepcion de cada
correo electrénico dentro del dia siguiente a su recepcion.

La comunicacion debe contener: (a) €l nUmero del presente Proceso de Confratacion; (b)
los datos del remitente que incluyen nombre, direccién fisica, direccién electrénica y
teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a Porkcolombia - FNP por canales distintos a los
mencionados no serdn tenidas en cuenta por Porkcolombia - FNP hasta que sean
remitidas por uno de los medios descritos en la presente seccion. Porkcolombia — FNP dard
respuesta a las observaciones por el mismo medio o a través de un documento enviado al
correo de recibo.

Publicacién en la web www.porkcolombia.co
B. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacidon o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que
tfrata la seccidén V que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano
y presentarse junto con su original.

Para el momento de la Adjudicacion, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar la fraduccién oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en
lengua extranjera, la cual deberd ser oficial en los términos del articulo 251 del Codigo
General del Proceso, cumpliendoe el trémite de apostilla o consularizacion.

C. Legalizacién de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizaciéon alguna salvo
por lo establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el
exterior y por los poderes generdles o especiales que deben ser oforgados ante notario
publico.
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El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin
que sed necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencidn sobre la aboliciéon del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para
el momento de la Adjudicacién el Proponente debe presentar los documentos otorgados
en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

Ill. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es el suministro de servicios profesionales de fotografia, decoracién
y maquillaje especializado de alimentos y platos con carme de cerdo para el desarrollo de
todo tipo de piezas graficas publicitarias para la Asociacion Porkcolombia - FNP

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ALCANCE:

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades
especificas, gue delimitan el alcance del mismo:

1. Readlizar los fotografias digitales en formato 300 dpi (puntos por pulgada), con 180
megas de tamafo, retoque digital con software de disefic grafico para la
optimizacién de las fotografias para la utilizacidon segin el formato a utilizarse.
(impresién litografica, impresién digital o medios digitales) contando con: un equipo
encargado de la preparaciéon de las recetas compuesto minimo por un chef y un
auxiliar de cocina, magquilloje de alimentos, direccién de arte vy fihalizacién,
orientado a recetas con carmne de cerdo.

2. Redlizar con el equipe necesario montajes de escenografias y retoque digital con
software de disefio.,

3. Redlizar una reunidon pre-produccion donde se establezcan las caracteristicas de las
fotografias solicitadas, las recetas que se van a preparar v las caracteristicas del
producto gue se debe utilizar (cortes y tipos de coccidn) para gue estén alineadas
con la campana de publicidad vigente en el 2019,

4. La compra de los insumos debe estar guiada y acompafiada por un delegado de
la Asociacién Porkcolombia — FNP con el fin de garantizar la calidad en la
produccion.

5. Se deben incluir fodos los ingredientes e insumos necesarios para la preparacion de
las recetas previcmente aprobadas por Asociacion Porkcolombia - FNP.

6. Durante la preparacion de los platos y el alistamiento del set se debe contar con la
aprobacion de un delegado de la Asociacién Porkcolombia — FNP para garantizar
un adecuado manejo de todoes los componentes de produccién.

7. Desarrollar las fotografias en un estudio especializado para fotografia de alimentos
que incluya utileria para el montadje de escenas finales de platos preparados con
camne de cerdo, ademds de una cocina para la preparacién de alimentos y
menaje (vaijillas, cuberteria y servicio a la mesal)

8. Enfregar todo material audiovisual y fotografias en alta resolucién en formato digital
en CD, DVD o disco de datos con muestra impresa pard guia.

9. Entregar OCHENTA (80) fotografias con las condiciones aqui planteadas en las
sesiones necesdrias para cumplir con esta actividad.
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10. Reconocer que todas las fotografias realizadcs bajo este contrato son de

propiedad de la Asociacion Porkcolombia — FNP y solo podrdn ser utilizadas por el
contratista con autorizacién previa. Se prohibe su venta, distribucion y uso

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

El suministro objeto del presente Proceso de Confratacion estd codificada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como
se indica enla Tabla 1:

Tabla 1-Codificacion en el sistema UNSPSC

Clasificacién
UNSPSC Segmento Familia Clase
821314 Servicios Editoriales, de Diseno. de Servicios dig;g;gfﬁgos
Artes Graficas y Bellas Artes fatograficos g

B. Valor estimado del Conirato

El valor estimado del presente Contrato corresponde a la suma de ($40.000.000)
CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE incluido IVA que incluye los pagos por los cosfos
directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato y fodos los impuestos,
gravamenes y retenciones a que haya lugar.

C. Forma de pago

La Entidad pagara el contfrato celebrado de la siguiente manera.

1.1.  Los pagos se redlizaran a ftreinta (30) dias, de acuerdo con las solicitudes de
produccion fotogrdfica gue formule PORKCOLOMBIA —- FNP, previa presentacion de
factura, una vez recibido a satisfaccion el material fotografico objeto del contrato.

1.2. Para el pago de la factura el contratista deberd enfregar a)Factura a nombre de
PORKCOLOMBIA - FNP (Original y Copia) k) Constancia del pago de aportes de
salud y pensién de acuerdo a lo legalmente establecido c¢) Enfrega de informe
donde se evidencia las sesiones fotogrdficas que comprende la factura (Escrito y
Grafico)

D. Plazo de ejecucion del Contrato

El plazo de ejecuciéon del presente Contrato serd desde el dia de aprobacién de las
garantias exigidas en el contrato hasta el 31 de diciembre de 2018.

E. Lugar de ejecucion del Contrato

El lugar de ejecucion del Contrato serd en la ciudad de Bogotd ubicado en el
departamento de Cundinamarca.
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IV. REQUISITOS HABILITANTES

A. Capacidad Juridica

Porkcolombia — FNP revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato.
Para ello, revisard el boletin de responsables fiscales, el cerfificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas exfranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con
el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior d tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste
que el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de
la persona juridica, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del drgano
social directo que lo faculta.

B. Experiencia

El proponente debe acreditar experiencia superior o igual a 5 afos en desarrolio y
produccién fotogrdfica de alimentos. La experiencia certificada debe corresponder o
coniratos ejecutados desde el afio 2010 hasta la fecha de adjudicacién del presente
confrato.

V. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

Porkcolombia — FNP evaluard Unicamente las Ofertas de los proponentes que hayan
cumplide los requisitos habilitantes de que trata la seccion IV,

Porkcolombia — FNP evaluard los siguientes criterios:

Criterios de Evaluacioén Puntos
Factor Técnico 30
Factor Econdmico 10
Experiencia Especifica 20
Portafolio de Alimentos 40

a. Factor técnico

La oferta técnica tiene un puntaje de hasta treinta (30) puntos, y se calculard de acuerdo
con los siguientes criterios:

1. Fotografia digital en formato 300 dpi (puntos por pulgada), con 180 megas de
tamano, retoque digital con software de disefio grdfico para la optimizacién de las
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fotograffas para la utilizaciéon segin el formato a utilizarse. (impresidn litogréfica,
impresion digital o medios digitales)

2. Contar con un equipo especializado en maquilaje de alimentos y direccién de arte

para finalizacién de fotografias y montaje de recetas con carne de cerdo.

Tener certificacion profesional como fotdgrafo enfocade a alimentos y platos.

Contar con el equipo necesario para realizar montajes de escenografias y retoque

digital con software de disefio.

5. Disponer de un estudio especializado para fotografia de alimentos que incluya
utileria para el montaje de escenas finales de platos preparados con camne de
cerdo, ademds de una cocina para la preparacion de alimentos y menaje (vdijillas,
cuberteria y servicio a la mesa)

6. Disponer de un equipo de fotografia profesional con tecnologia digital con
resolucidn para impresion a 300 dpi (puntos por pulgada de resolucién) y captura
en 60 megapixeles que cuente con éptica especializada para alimentos.

e L

b. Factor Econdmico

La oferta econdémica tiene un puntaje de hasta diez (10) puntos, y se calculard de
acuerdo con los siguientes criterios:

1. Valor por sesidon fotogréfica, explicando claramente la cantidad maxima de fotos
por sesidn, los valores y los componentes derivados de cada sesion.

c. Experiencia Especifica

La experiencia especifica tiene un puntaje de hasta veinte (20) puntos. El proponente
debe acreditar experiencia superior o igual a 5 afos en desarrollo y produccion
fotogréfica de alimentos. La experiencia certificada debe corresponder a contratos
ejecutados desde el afio 2010 hasta lo fecha de adjudicacion del presente conirato.

d. Portafolio fotogrdfico de Alimentos

El portafolio fotografico de alimentos tiene un puntaje de hasta cuarenta (40) puntos. El
proponente debe anexar el portafolio fotogréfico que posee en la categoria de alimentos
de fotografias realizadas desde el afo 2010 hasta la fecha de adjudicacion del presente
contrato.

VI. OFERTA

A. Presentacién

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito y al comeo electrénico del
dcomrea@porkcolombia.co
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La Oferta en fisico debe estar en una carpeta rotulada con el nombre del Proponente y su
NIT.

La Oferta en medio magnético debe ser entregada en un dispositivo gue contenga los
archivos electrénicos, o por comeo electronico enviado a la direccidon
dcorrea@porkcolombia.co

En caso de presentar la oferta en medio fisico y en medio magnético, frente a la
discrepancia entre su contenido, prima el contenido del documento fisico (el documento
en medio magnético se solicita para facilitar las labores de verificacién y evaluacién).

En la oferta econdmica, el proponente debe indicar claramente cudl es el precio
propuesto. Cualquier costo a cargo del Proponente que sea omitido en la Oferta se
entenderd que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de
reclamacion.

2. Oferta Técnica
El Proponente debe incluir en su Oferta lo incluido en el numeral V.
3. Oferta Econémica

El Proponente debe incluir en su Oferta lo incluido en el numeral V.

C. Vdlidez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez minima de, 30 dios hdbiles contados a partir de su
presentacion. En el caso de una suspension que supere este término, la Enfidad
confratante solicitard la ampliacién de la oferta al proponente por un término igual a la
suspension.

D. Reserva durante el proceso de evaluacion

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en la Oferta
contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar fal calidad y expresar las normas legales que le
sirven de fundamento.

Porkcolombia - FNP mantendrd la reserva de la informacidn en el Proceso de
Confratacion frente a terceros. Porkcolombia — FNP se reserva el derecho de revelar dicha
informacién a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las Ofertas,
no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que Porkcolombia — FNP
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comunigue que el informe de evaluacién se encuentra disponible para que los
Proponentes presenten las observaciones correspondientes.

E. Evaluacion de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccién IV
serdn evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccién V.

Porkcolombia — FNP debe publicar el informe de evaluaciéon de Ofertas en la oportunidad
sefialada en el Cronograma de que trata la seccién X.

F. Rechazo

Porkcolombia — FNP rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a) sean
presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma;
(b} cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informaciéon o
de alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas;
(c) Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado para el presente
proceso.

VIl. ADJUDICACION

Porkcolombia — FNP adjudicard, segun el orden de elegibilidad establecido en el informe
de evaluacion. La Entidad, adjudicard el Proceso al Proponente ubicado en el Primer
Orden de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los presentes
Términos de Referencia.

Vill. GARANTIAS

A. Garantias del Contrato

De acuerdo con la naturaleza del contrato a celebrar, los eventuales perjuicios derivados
de la ejecucion del contrato se deben garantizar mediante una garantia que cubra los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y su valor sera
del 20% del valor del contrato.

b) Calidad del Servicio: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y su valor
serd del 20% del valor del contrato.

c) Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: debe estar vigente
por el plazo del contrato y 3 afios mds v su valor serd de por lo menos el 5% del valor
total del contrato.
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d) Responsabilidad Civil Extracontractual: debe estar vigente por un periodo igual al
de ejecucion del contrato vy su valor serd del 10% del valor total del confrato.

Para efectos de su aprobacién, la garantia deberd cubrir suficientemente los riesgos
anteriormente descritos, el beneficiario serd la Asociacion Colombiana de Porcicultores —
FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA vy se deberd allegar constancia de pago de la
prima, no siendo admisible certificacion de no revocatoria o no expiracién por falta de

pago.

El contratista deberd comunicar a la compania aseguradora cualquier modificacidon que
las partes hagan a las condiciones del contrato y aumentar proporcionalmente el valor
amparado o la vigencia de la garantia en caso de prémroga del contrato o adicidén de
valor.

IX. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del confrato serd ejercida por Supervisor Ejecutivo de Eventos y en su
ausencia por la Directora de Mercadeo y Comerciclizacién, quien cumplird las funciones
previstas en el procedimienfo de contratacion de la Asociacidon Colombiana de
Porcicultores — Fondo Nacional de la Porcicultura.
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X. CRONOGRAMA
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Confratacion: ajustar con el cronograma de
cada drea
Tabla 14 - Cronograma del Proceso de Contratacion

Actividad Fecha Lugar

Publicacidon proyecto Términos de | 30 de abril de 2017 www.miporkcolombia.ca

Referencio

Presentacion de Ofertas Del 30 al 7 de mayo de 201% Calle 37 # 16— 5%

deorec@porkeolombia.co |

Informe  de presentacidon de | 8 de mayo de 2019 www . miporkcolombia.co

Ofertas

Publicaciéon del  informe  de | 9 de mayo de 2019 www.miporkcolombig.co

evaluacion de las Ofertas

Presentacion de observaciones al | 10 de mayo de 2019 Calle 37 # 16 - 59

informe de evaluacién de Ias dcorea@porkcolombia.co

Ofertas

Firma del confrato 12 de mayo de 2019 Calle 37 # 16— 5%

Entrega de garantias 12 de mayo de 2019 Calle 37 # 16— 52

Aprobacion de garantias 12 de mayo de 2019 Calle 37 # 16— 52

Al

_PIEG™ ANDRES CORREA VELASQUEZ
Supervisor Ejecutivo de Eventos
PORKCOLOMBIA - FNP

0 el
CORINA ZAMBRANO MORENO
Vicepresidente Ejecutiva \JL
PORKCOLOMBIA - FNP
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